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ส่วนราชการ   งานบริหารและธุรการ  สำนักงานเลขานุการ  คณะผลิตกรรมการเกษตร  โทร  ๓๓๕๗
ที่  ศธ  ๐๕๒๓.๓.๑/507     
วันที่   28   มีนาคม   ๒๕๕7
เรื่อง    ขออนุมัติเข้ารับการฝึกอบรม
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน    คณบดีคณะผลิตกรรมการเกษตร

ตามหนังสือที่  ศพบ 1459/ว572  ลงวันที่ 1  มีนาคม  2557  ศูนย์พัฒนาทรัพยากรบุคคล  ได้จัดการฝึกอบรมหลักสูตรต่าง ๆ  ให้กับบุคลากรในหน่วยงานภาครัฐ  และผู้ที่สนใจ  ความละเอียดแจ้งแล้วนั้น

ข้าพเจ้า  และนางสาวพิกุล  โพธิวงศ์  มีความสนใจในหลักสูตร  “การบริหารผลการปฏิบัติงานและการถ่ายทอดตัวชี้วัดระดับองค์กรสู่ระดับหน่วยงานและบุคคล”  ซึ่งจะจัดระหว่างวันที่  15 – 16  พฤษภาคม  2557  ณ  โรงแรม ที.เค. พาเลซ  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์  กรุงเทพฯ  โดยสามารถเบิกจ่ายค่าลงทะเบียนได้ตามระเบียบของกระทรวงการคลัง ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

(นางอารีรักษ์  วิชัยศรี)


นักวิเคราะห์นโยบายและแผน
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ส่วนราชการ   งานบริหารและธุรการ  สำนักงานเลขานุการ  คณะผลิตกรรมการเกษตร  โทร  ๓๓๕๗
ที่  ศธ  ๐๕๒๓.๓.๑/509     
วันที่   28   มีนาคม   ๒๕๕7
เรื่อง    ขออนุมัติเข้ารับการฝึกอบรม
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน    คณบดีคณะผลิตกรรมการเกษตร

ตามหนังสือที่  ศพบ 1459/ว572  ลงวันที่ 1  มีนาคม  2557  ศูนย์พัฒนาทรัพยากรบุคคล  ได้จัดการฝึกอบรมหลักสูตรต่าง ๆ  ให้กับบุคลากรในหน่วยงานภาครัฐ  และผู้ที่สนใจ  ความละเอียดแจ้งแล้วนั้น

ข้าพเจ้า  และนางสาวกมลลักษณ์  มณีเกี๋ยง  มีความสนใจในหลักสูตร  “เทคนิคการเขียนหนังสือราชการและรายงานการประชุม”  ซึ่งจะจัดระหว่างวันที่  15 – 16  พฤษภาคม  2557  ณ  โรงแรม ที.เค. พาเลซ  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์  กรุงเทพฯ  โดยสามารถเบิกจ่ายค่าลงทะเบียนได้ตามระเบียบของกระทรวงการคลัง ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

(นางหทัยรัตน์  ชววัฑรัตน์ชัย)


พนักงานธุรการ
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ส่วนราชการ   งานบริหารและธุรการ  สำนักงานเลขานุการ  คณะผลิตกรรมการเกษตร  โทร  ๓๓๕๗
ที่  ศธ  ๐๕๒๓.๓.๑/538
วันที่   4   เมษายน    ๒๕๕7
เรื่อง    ขออนุมัติเบิกค่าลงทะเบียน
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน    คณบดีคณะผลิตกรรมการเกษตร

ตามบันทึกข้อความที่  ศธ  0523.3.1/507  ลงวันที่  28  มีนาคม  2557  ได้รับการอนุมัติให้เข้ารับการฝึกอบรมในหลักสูตร  “การบริหารผลการปฏิบัติงานและการถ่ายทอดตัวชี้วัดระดับองค์กรสู่ระดับหน่วยงานและบุคคล”  ซึ่งจะจัดระหว่างวันที่  15 – 16  พฤษภาคม  2557  ณ  โรงแรม ที.เค. พาเลซ  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์  กรุงเทพฯ  ความละเอียดแจ้งแล้วนั้น

ในการนี้ข้าพเจ้า  จึงขอเบิกค่าลงทะเบียนในหลักสูตรดังกล่าว  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  3,900.- บาท  (-สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน-)  โดยใช้เงินจากเงินงบประมาณประจำปี  2557  แผนงาน  ขยายโอกาสและพัฒนาคุณภาพการศึกษา  ผลผลิต  ผู้สำเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  กิจกรรมหลัก  จัดการเรียนการสอนด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี   แผนงานการเรียนการสอน  งานจัดการศึกษาสาขาผลิตกรรมการเกษตร  กองทุนเพื่อการศึกษา  งบดำเนินงาน  หมวดค่าใช้สอย  (ค่าใช้จ่ายในการสัมมนาและฝึกอบรม)  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

(นางอารีรักษ์  วิชัยศรี)


นักวิเคราะห์นโยบายและแผน
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ส่วนราชการ   งานบริหารและธุรการ  สำนักงานเลขานุการ  คณะผลิตกรรมการเกษตร  โทร  ๓๓๕๗
ที่  ศธ  ๐๕๒๓.๓.๑/579
วันที่   11   เมษายน    ๒๕๕7
เรื่อง    ขออนุมัติเบิกค่าลงทะเบียน
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน    คณบดีคณะผลิตกรรมการเกษตร

ตามบันทึกข้อความที่  ศธ  0523.3.1/507  ลงวันที่  28  มีนาคม  2557  ได้รับการอนุมัติให้เข้ารับการฝึกอบรมในหลักสูตร  “การบริหารผลการปฏิบัติงานและการถ่ายทอดตัวชี้วัดระดับองค์กรสู่ระดับหน่วยงานและบุคคล”  ซึ่งจะจัดระหว่างวันที่  15 – 16  พฤษภาคม  2557  ณ  โรงแรม ที.เค. พาเลซ  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์  กรุงเทพฯ  ความละเอียดแจ้งแล้วนั้น

ในการนี้ข้าพเจ้า  จึงขอเบิกค่าลงทะเบียนในหลักสูตรดังกล่าว  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  3,900.- บาท  (-สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน-)  โดยใช้เงินรายได้ประจำปี  2557  แผนงาน  ขยายโอกาสและพัฒนาคุณภาพการศึกษา  ผลผลิต  ผู้สำเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  กิจกรรมสนับสนุน  บริหารจัดการทั่วไป  (ด้านวิทย์)  แผนงานบริหารทั่วไป  กองทุนทั่วไป  งบดำเนินงาน  หมวดค่าใช้สอย  (ค่าใช้จ่ายในการสัมมนาและฝึกอบรม)  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

(นางสาวพิกุล  โพธิวงศ์)


นักวิเคราะห์นโยบายและแผน
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ส่วนราชการ   งานบริหารและธุรการ  สำนักงานเลขานุการ  คณะผลิตกรรมการเกษตร  โทร  ๓๓๕๗
ที่  ศธ  ๐๕๒๓.๓.๑/539
วันที่   4   เมษายน    ๒๕๕7
เรื่อง    ขออนุมัติเบิกค่าลงทะเบียน
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน    คณบดีคณะผลิตกรรมการเกษตร

ตามบันทึกข้อความที่  ศธ 0523.3.1/509  ลงวันที่  28  มีนาคม  2557  ได้รับอนุมัติให้เข้ารับการอบรมในหลักสูตร  “เทคนิคการเขียนหนังสือราชการและรายงานการประชุม”  ซึ่งจะจัดระหว่างวันที่  15 – 16  พฤษภาคม  2557  ณ  โรงแรม ที.เค. พาเลซ  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์  กรุงเทพฯ  ความละเอียดแจ้งแล้วนั้น

ข้าพเจ้า  และนางสาวกมลลักษณ์  มณีเกี๋ยง  จึงขอเบิกค่าลงทะเบียนในหลักสูตรดังกล่าว  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  8,000.-  (-แปดพันบาทถ้วน-)  โดยใช้เงินจากเงินงบประมาณ  แผนงาน  ขยายโอกาสและพัฒนาคุณภาพการศึกษา  ผลผลิต  ผู้สำเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  กิจกรรมหลัก  จัดการเรียนการสอนด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี   แผนการเรียนการสอน  งานจัดการศึกษาสาขาผลิตกรรมการเกษตร  กองทุนเพื่อการศึกษา  งบดำเนินงาน  หมวดค่าใช้สอย  (ค่าใช้จ่ายในการสัมมนาและฝึกอบรม)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

(นางหทัยรัตน์  ชววัฑรัตน์ชัย)


พนักงานธุรการ
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ส่วนราชการ   งานบริหารและธุรการ  สำนักงานเลขานุการ  คณะผลิตกรรมการเกษตร  โทร  ๓๓๕๗
ที่  ศธ  ๐๕๒๓.๓.๑/539
วันที่   4   เมษายน    ๒๕๕7
เรื่อง    ขออนุมัติเดินทางไปราชการ
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน    คณบดีคณะผลิตกรรมการเกษตร

ด้วยข้าพเจ้า  นางอารีรักษ์   วิชัยศรี  ตำแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายและแผน  สังกัดสำนักงานเลขานุการ  คณะผลิตกรรมการเกษตร  มีความประสงค์จะขอเดินทางไปราชการ    ณ  โรงแรม ที.เค. พาเลซ  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์   กรุงเทพฯ   พร้อมด้วย  นางหทัยรัตน์   ชววัฑรัตน์ชัย   นางสาวกมลลักษณ์   มณีเกี๋ยง  และนางสาวพิกุล  โพธิวงศ์  ระหว่างวันที่  15 – 16  พฤษภาคม  2557  ด้วยข้อราชการ ฝึกอบรมในหลักสูตร “การบริหารผลการปฏิบัติงานและการถ่ายทอดตัวชี้วัดระดับองค์กรสู่ระดับหน่วยงานและบุคคล”  และหลักสูตร  “เทคนิคการเขียนหนังสือราชการและรายงานการประชุม”  ในการนี้ข้าพเจ้าจะเดินทางโดยพาหนะรถโดยสารประจำทาง  และจะมีค่าใช้จ่ายในการเดินทางดังเอกสารแนบท้าย  โดยค่าใช้จ่ายตามประมาณการนี้จะขอยืมเงินทดรองราชการไปก่อน

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ


.................................................
ผู้ขออนุมัติ


(นางอารีรักษ์   วิชัยศรี)
ความเห็นของเลขานุการคณะ

โดยใช้เงินงบประมาณ  แผนงาน  ขยายโอกาสและพัฒนาคุณภาพการศึกษา  ผลผลิต  ผู้สำเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  กิจกรรมหลัก  จัดการเรียนการสอนด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี   แผนการเรียนการสอน  งานจัดการศึกษาสาขาผลิตกรรมการเกษตร  กองทุนเพื่อการศึกษา  งบดำเนินงาน  หมวดค่าใช้สอย  (ค่าใช้จ่ายในการสัมมนาและฝึกอบรม)    และใช้เงินรายได้  แผนงาน  ขยายโอกาสและพัฒนาคุณภาพการศึกษา  ผลผลิต  ผู้สำเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  กิจกรรมสนับสนุน  บริหารจัดการทั่วไป  (ด้านวิทย์)  แผนบริหารทั่วไป  กองทุนทั่วไป  งบดำเนินงาน  หมวดค่าใช้สอย  (ค่าใช้จ่ายในการสัมมนาและฝึกอบรม)  ของคณะผลิตกรรมการเกษตร
ความเห็นของงานคลัง
1. ขณะนี้งบประมาณค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการมียอดคงเหลือ
...............
บาท
2. ผู้ขออนุมัติยังคงค้างเงินยืมครั้งก่อน 

...............
บาท



...............................



งานคลัง
ความเห็นของคณบดี

.........................................................................................................................................................
คำสั่งผู้มีอำนาจอนุมัติ

.........................................................................................................................................................
เอกสารค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม
ระหว่างวันที่  15 – 16  พฤษภาคม  2557
ณ  โรงแรม ที.เค. พาเลซ  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์  กรุงเทพฯ
--------------------------------------------

นางอารีรักษ์  วิชัยศรี , นางหทัยรัตน์  ชววัฑรัตน์ชัย  และนางสาวกมลลักษณ์  มณีเกี๋ยง  โดยเบิกจากเงินงบประมาณ  แผนงาน  ขยายโอกาสและพัฒนาคุณภาพการศึกษา  ผลผลิต  ผู้สำเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  กิจกรรมหลัก  จัดการเรียนการสอนด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี   แผนการเรียนการสอน  งานจัดการศึกษาสาขาผลิตกรรมการเกษตร  กองทุนเพื่อการศึกษา  งบดำเนินงาน  หมวดค่าใช้สอย  (ค่าใช้จ่ายในการสัมมนาและฝึกอบรม)  เป็นเงินจำนวน  13,936.-  บาท  (-หนึ่งหมื่นสามพันเก้าร้อยสามสิบหกบาทถ้วน-)
1. ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง (240+160+160) จำนวน 3 คน
1,680
บาท
2. ค่าเช่าที่พัก  (1,800)  จำนวน  3  คน
5,400
บาท
3. ค่าพาหนะ  (876 x 2)  จำนวน  3  คน
5,256
บาท
ค่าจ้างเหมารถยนต์ (200 x 2) จำนวน 3 คน
1,200
บาท
ค่าจ้างเหมารถยนต์ (200 x 2) 
400
บาท

รวมเป็นเงิน

13,936
บาท

นางสาวพิกุล  โพธิวงศ์  โดยเบิกจากงบประมาณเงินรายได้  แผนงาน  ขยายโอกาสและพัฒนาคุณภาพการศึกษา  ผลผลิต  ผู้สำเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  กิจกรรมสนับสนุน  บริหารจัดการทั่วไป  (ด้านวิทย์)  แผนบริหารทั่วไป  กองทุนทั่วไป  งบดำเนินงาน  หมวดค่าใช้สอย  (ค่าใช้จ่ายในการสัมมนาและฝึกอบรม)  เป็นเงินจำนวน  4,512.-  บาท  (-สี่พันห้าร้อยสิบสองบาทถ้วน-)
1. ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง (240+160+160)
560
บาท
2. ค่าเช่าที่พัก  (1,800)  
1,800
บาท
3. ค่าพาหนะ  (876 x 2)  
1,752
บาท
ค่าจ้างเหมารถยนต์ (200 x 2)
400
บาท

รวมเป็นเงิน

4,512
บาท

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
18,448.-
บาท


(หนึ่งหมื่นแปดพันสี่ร้อยสี่สิบแปดบาทถ้วน)
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