
บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  สำนักงานคณบดีคณะผลิตกรรมการเกษตร  งานบริหารและธุรการ   โทร.๓610
ที่  อว  69.๓.๑/413	วันที่   20   ธันวาคม   ๒๕62
เรื่อง  ขออนุมัติจัดทำของที่ระลึกประจำหน่วยงาน
เรียน  คณบดีคณะผลิตกรรมการเกษตร
	ตามประกาศมหาวิทยาลัยแม่โจ้  เรื่อง  การจ่ายเงินรายได้  ประเภทค่าใช้สอย  ลงวันที่  23  มิถุนายน  พ.ศ. 2553  ข้อ  6  ให้เบิกจ่ายค่าโฆษณาประชาสัมพันธ์  เช่น  ส.ค.ส.  ปฏิทิน  ของที่ระลึก  หรือวัสดุอื่น ๆ  สำหรับใช้ในการโฆษณาประชาสัมพันธ์มหาวิทยาลัย  เพื่อมอบแด่อาคันตุกะ  หัวหน้าหน่วยงานภาครัฐและภาคเอกชน  รวมถึงผู้มีอุปการะคุณของมหาวิทยาลัย  ทั้งในประเทศและต่างประเทศ  ตามอัตราสำหรับสื่อสิ่งพิมพ์แต่ละประเภทที่ผ่านการเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย  และประกาศมหาวิทยาลัยแม่โจ้  เรื่อง  หลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินรายได้  ประเภทค่าใช้สอย  ลงวันที่  23  มกราคม  พ.ศ. 2561  ข้อ  2  การจัดทำของที่ระลึกต้องมีข้อความที่เป็นอัตลักษณ์ของมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ตามเงื่อนไขและข้อกำหนดของ๕ณะกรรมการส่งเสริมอัตลักษณ์ ภาพลักษณ์ และการบริหารจัดการแบรนด์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้  และบันทึกข้อความที่  ศธ 0523.1.1.6/1970  ลงวันที่  20  พฤศจิกายน  2561  งานประชุม  กองกลาง  สำนักงานอธิการบดี  ได้แจ้งมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย  ในคราวประชุมครั้งที่  18/561  เมื่อวันที่  14  พฤศจิกายน  2562  เกี่ยวกับการนำตราสัญลักษณ์ไปใช้ในการจัดทำของที่ระลึกของคณะอย่างเป็นทางการ  และไม่ใช้ในเชิงพาณิชย์ โดยไม่ต้องขออนุมัติจากคณะกรรมการอัตลักษณ์ฯ  ความละเอียดแจ้งแล้วนั้น
[bookmark: _GoBack]	ในการดังกล่าว  งานบริหารและธุรการ  คณะผลิตกรรมการเกษตร  จึงขอจัดทำของที่ระลึก (แก้วกาแฟพร้อมจานรองแก้ว)  ของคณะผลิตกรรมการเกษตร  จำนวน  70  ชุด ๆ ละ  230  บาท  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  16,100  บาท  (หนึ่งหมื่นหกพันหนึ่งร้อยบาท)  โดยใช้เงินรายได้คณะผลิตกรรมการเกษตร  เพื่อมอบให้อาคันตุกะที่มาเยือนทั้งภายในและต่างประเทศ  และมอบให้กับผู้มีอุปการะคุณตามที่เห็นสมควร  ทั้งนี้จะให้เป็นไปด้วยความประหยัด  และขอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ดังนี้
1. นางอารีย์	นามเมือง	ประธานคณะกรรมการ
2. นางอารีรักษ์	วิชัยศรี	คณะกรรมการ
3. นางสาวกมลลักษณ์	มณีเกี๋ยง	คณะกรรมการ
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


		(นางหทัยรัตน์  ชววัฑรัตน์ชัย)
		พนักงานธุรการ  ส.4








บันทึกข้อความ

ส่วนงาน  สำนักงานคณบดีคณะผลิตกรรมการเกษตร  งานบริหารและธุรการ   โทร.๓610
ที่  อว  69.๓.๑/388	วันที่   4   ธันวาคม   ๒๕62
เรื่อง  ขออนุมัติจัดทำของที่ระลึกประจำหน่วยงาน
เรียน  เลขานุการคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย
	ตามประกาศมหาวิทยาลัยแม่โจ้  เรื่อง  การจ่ายเงินรายได้  ประเภทค่าใช้สอย  ลงวันที่  23  มิถุนายน  พ.ศ. 2553  ข้อ  6  ให้เบิกจ่ายค่าโฆษณาประชาสัมพันธ์  เช่น  ส.ค.ส.  ปฏิทิน  ของที่ระลึก  หรือวัสดุอื่น ๆ  สำหรับใช้ในการโฆษณาประชาสัมพันธ์มหาวิทยาลัย  เพื่อมอบแด่อาคันตุกะ  หัวหน้าหน่วยงานภาครัฐและภาคเอกชน  รวมถึงผู้มีอุปการะคุณของมหาวิทยาลัย  ทั้งในประเทศและต่างประเทศ  ตามอัตราสำหรับสื่อสิ่งพิมพ์แต่ละประเภทที่ผ่านการเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย  และประกาศมหาวิทยาลัยแม่โจ้  เรื่อง  หลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินรายได้  ประเภทค่าใช้สอย  ลงวันที่  23  มกราคม  พ.ศ. 2561  ข้อ  2  การจัดทำของที่ระลึกต้องมีข้อความที่เป็นอัตลักษณ์ของมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ตามเงื่อนไขและข้อกำหนดของ๕ณะกรรมการส่งเสริมอัตลักษณ์ ภาพลักษณ์ และการบริหารจัดการแบรนด์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้  และบันทึกข้อความที่  ศธ 0523.1.1.6/1970  ลงวันที่  20  พฤศจิกายน  2561  งานประชุม  กองกลาง  สำนักงานอธิการบดี  ได้แจ้งมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย  ในคราวประชุมครั้งที่  18/561  เมื่อวันที่  14  พฤศจิกายน  2562  เกี่ยวกับการนำตราสัญลักษณ์ไปใช้ในการจัดทำของที่ระลึกของคณะอย่างเป็นทางการ  และไม่ใช้ในเชิงพาณิชย์ โดยไม่ต้องขออนุมัติจากคณะกรรมการอัตลักษณ์ฯ  ความละเอียดแจ้งแล้วนั้น
	ในการดังกล่าวคณะผลิตกรรมการเกษตร  จึงขอจัดทำของที่ระลึกที่มีตราสัญลักษณ์คณะผลิตกรรมการเกษตร  โดยใช้เงินรายได้คณะผลิตกรรมการเกษตร  เพื่อเป็นการประชาสัมพันธ์  โดยจะมอบให้อาคันตุกะที่มาเยือนทั้งภายในและต่างประเทศ  และมอบให้กับผู้มีอุปการะคุณตามที่เห็นสมควร  ทั้งนี้จะให้เป็นไปด้วยความประหยัด  ดังนั้น  จึงใคร่ขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย  ตามระเบียบว่าด้วยเงินรายได้  มหาวิทยาลัยแม่โจ้  และประกาศเรื่องการจ่ายเงินรายได้ประเภทค่าใช้สอย  ตามที่อ้างถึง  
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


		(นางอารีย์   นามเมือง)
		เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป
		หัวหน้างานบริหารและธุรการ










บันทึกข้อความ

ส่วนงาน  คณะผลิตกรรมการเกษตร  สำนักงานเลขานุการ  งานบริหารและธุรการ   โทร.๓610
ที่  ศธ  ๐๕๒๓.๓.๑/2045	วันที่   16   ตุลาคม    ๒๕61
เรื่อง  ขออนุมัติจัดทำของที่ระลึกประจำหน่วยงาน
เรียน  รองอธิการบดี (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.กชพร  ศิริโภคากิจ)
	ตามประกาศมหาวิทยาลัยแม่โจ้  เรื่อง  การจ่ายเงินรายได้  ประเภทค่าใช้สอย  ลงวันที่  23  มิถุนายน  พ.ศ. 2553  ข้อ  6  ให้เบิกจ่ายค่าโฆษณาประชาสัมพันธ์  เช่น  ส.ค.ส.  ปฏิทิน  ของที่ระลึก  หรือวัสดุอื่น ๆ  สำหรับใช้ในการโฆษณาประชาสัมพันธ์มหาวิทยาลัย  เพื่อมอบแด่อาคันตุกะ  หัวหน้าหน่วยงานภาครัฐและภาคเอกชน  รวมถึงผู้มีอุปการะคุณของมหาวิทยาลัย  ทั้งในประเทศและต่างประเทศ  ตามอัตราสำหรับสื่อสิ่งพิมพ์แต่ละประเภทที่ผ่านการเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย  โดยจัดทำเป็นประกาศมหาวิทยาลัย  ซึ่งความละเอียดแจ้งแล้วนั้น
	ในการดังกล่าวคณะผลิตกรรมการเกษตร  มีความประสงค์จะจัดทำของที่ระลึกที่มีตราสัญลักษณ์คณะผลิตกรรมการเกษตร  โดยใช้เงินรายได้คณะผลิตกรรมการเกษตร  เพื่อเป็นการประชาสัมพันธ์  โดยจะมอบให้อาคันตุกะที่มาเยือนทั้งภายในและต่างประเทศ  และมอบให้กับผู้มีอุปการะคุณตามที่เห็นสมควร  ทั้งนี้จะให้เป็นไปด้วยความประหยัด  ดังนั้น  จึงใคร่ขออนุมัติจัดทำของที่ระลึกประจำหน่วยงาน  พร้อมนี้ได้แนบแบบตัวอย่างตราสัญลักษณ์ที่ใช้จัดทำของที่ระลึกพร้อมราคามาเพื่อประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว
[image: ]	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


		(อาจารย์สุภักตร์  ปัญญา)
		รองคณบดีฝ่ายบริหาร  รักษาการแทน
		คณบดีคณะผลิตกรรมการเกษตร















วัสดุที่จะขออนุมัติจัดทำ

1. กระเป๋าผ้า  ใบละไม่เกิน	50	บาท
2. กระบอกน้ำ ใบละไม่เกิน	200	บาท




ตราสัญลักษณ์ที่ใช้จัดทำ
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บันทึกข้อความ

ส่วนงาน   งานบริหารและธุรการ  สำนักงานเลขานุการ  คณะผลิตกรรมการเกษตร  โทร.๓60๗
ที่  ศธ  ๐๕๒๓.๓.๑/277	วันที่   20   กรกฎาคม    ๒๕60
เรื่อง  ขออนุมัติจัดทำของที่ระลึกประจำหน่วยงาน
เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายบริหาร
	ตามประกาศมหาวิทยาลัยแม่โจ้  เรื่อง  การจ่ายเงินรายได้  ประเภทค่าใช้สอย  ลงวันที่  23  มิถุนายน  พ.ศ. 2553  ข้อ  6  ให้เบิกจ่ายค่าโฆษณาประชาสัมพันธ์  เช่น  ส.ค.ส.  ปฏิทิน  ของที่ระลึก  หรือวัสดุอื่น ๆ  สำหรับใช้ในการโฆษณาประชาสัมพันธ์มหาวิทยาลัย  เพื่อมอบแด่อาคันตุกะ  หัวหน้าหน่วยงานภาครัฐและภาคเอกชน  รวมถึงผู้มีอุปการคุณของมหาวิทยาลัย  ทั้งในประเทศและต่างประเทศ  ตามอัตราสำหรับสื่อสิ่งพิมพ์แต่ละประเภทที่ผ่านการเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย  โดยจัดทำเป็นประกาศมหาวิทยาลัย  ซึ่งความละเอียดแจ้งแล้วนั้น
	ในการดังกล่าวคณะผลิตกรรมการเกษตร  มีความประสงค์จะจัดทำของที่ระลึกที่มีตราสัญลักษณ์คณะผลิตกรรมการเกษตร  โดยใช้เงินรายได้คณะผลิตกรรมการเกษตร  เพื่อเป็นการประชาสัมพันธ์  โดยจะมอบให้อาคันตุกะที่มาเยือนทั้งภายในและต่างประเทศ  และมอบให้กับผู้มีอุปการคุณตามที่เห็นสมควร  ทั้งนี้จะให้เป็นไปด้วยความประหยัด  ดังนั้น  จึงใคร่ขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย  ตามระเบียบว่าด้วยเงินรายได้  มหาวิทยาลัยแม่โจ้  และประกาศเรื่องการจ่ายเงินรายได้ประเภทค่าใช้สอย  ตามที่อ้างถึง  พร้อมนี้ได้แนบแบบตัวอย่างตราสัญลักษณ์ที่ใช้จัดทำของที่ระลึกพร้อมราคามาเพื่อประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว
[image: ]	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


		(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.เรืองชัย  จูวัฒนสำราญ)
		คณบดีคณะผลิตกรรมการเกษตร















วัสดุที่จะขออนุมัติจัดทำ

3. กระเป๋า  ใบละไม่เกิน	100	บาท
4. ชุดกาแฟ (1 กล่องมี 2 ชุด) ไม่เกิน	100	บาท
5. โล่  อันละไม่เกิน	650	บาท




ตราสัญลักษณ์ที่ใช้จัดทำ
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