[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   .................................................................................................................................  โทร.  ...............
ที่ ศธ ....................................................................	วันที่   ..............................................................
เรื่อง	ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงาน (การฝึกอบรม)
เรียน	คณบดีคณผลิตกรรมการเกษตร
	ตามหนังสือ.........................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................  ความละเอียดแจ้งแล้วนั้น
	ข้าพเจ้า  มีความสนใจในการอบรมโครงการดังกล่าว  ซึ่งเห็นว่าจะมีประโยชน์ต่อการนำมาพัฒนาหน่วยงาน  การพัฒนาศักยภาพของบุคลากร  และสามารถนำความรู้ที่ได้รับมาใช้ในการดำเนินงานได้  ดังนั้น  ข้าพเจ้า  จึงขออนุมัติเข้าร่วมอบรม  ในวันที่............................เดือน........................................พ.ศ.…………………….
ณ  ............................................................................................................................................................................
โดยสามารถเบิกจ่ายค่าลงทะเบียนได้ตามระเบียบของกระทรวงการคลังฯ  ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม

	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


	(..............................................................)
	ผู้ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงาน
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