[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   .................................................................................................................................  โทร.  ...............
ที่ ศธ ....................................................................	วันที่   ..............................................................
เรื่อง	ขอรายงานผลการใช้รถยนต์/รถจักรยานยนต์ คณะผลิตกรรมการเกษตร
เรียน	คณบดีคณผลิตกรรมการเกษตร
[bookmark: _GoBack]	ตามที่ระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้  ว่าด้วยการควบคุมการใช้ยานพาหนะและเชื้อเพลิง พ.ศ.  2552  เพื่อให้หน่วยงานไว้ใช้ในการควบคุมการใช้ยานพาหนะและน้ำมันเชื้อเพลิง  และหน่วยงานจะต้องปฏิบัติตามระเบียบ  ในหมวดที่  3  หน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ควบคุม  ข้อ 19  ให้ผู้ควบคุม  ควบคุมดูแลการจดบันทึกการใช้ยานพาหนะ และบันทึกรายละเอียดการซ่อมบำรุงประจำยานพาหนะแต่ละคัน  ตามความเป็นจริงทุกวัน และรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบภายในวันที่  15  ของเดือนถัดไป  นั้น
	ในการนี้  .......................................................................................................................................  จึงขอจัดส่งรายงานผลการใช้รถยนต์/รถจักรยานยนต์  ของคณะผลิตกรรมการเกษตร  ประจำเดือน.............................................................................    ตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ


	(..............................................................)
	ผู้ควบคุมการใช้ยานพาหนะ
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