[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   .................................................................................................................................  โทร.  ...............
ที่ ศธ ....................................................................	วันที่   ..............................................................
เรื่อง	ขอรายงานผลการใช้รถยนต์/รถจักรยานยนต์ คณะผลิตกรรมการเกษตร
เรียน	คณบดีคณผลิตกรรมการเกษตร
	ตามที่มหาวิทยาลัยได้ส่งนักตรวจสอบภายในเข้าตรวจสอบและให้ข้อเสนอแนะกับส่วนงานระดับคณะ  สำนัก  กอง  หน่วยงานในกำกับของมหาวิทยาลัย  ในเรื่องเงินทดรองราชการ  ยานพาหนะ  และน้ำมันเชื้อเพลิง  และได้ให้ข้อเสนอแนะต่าง ๆ กับผู้เกี่ยวข้อง  โดยขอให้ผู้เกี่ยวข้องจัดทำรายงานการใช้รถยนต์/รถจักรยานยนต์  ของคณะผลิตกรรมการเกษตร  นั้น
	ในการนี้  .......................................................................................................................................  จึงขอจัดส่งรายงานผลการใช้รถยนต์/รถจักรยานยนต์  ของคณะผลิตกรรมการเกษตร  ประจำเดือน.............................................................................    ตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ


	(..............................................................)
	ผู้ควบคุมการใช้ยานพาหนะ
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	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


	(..............................................................)
	ผู้ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงาน
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