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· สารบรรณลงรับและคัดแยกเอกสารให้กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ทั้งเอกสารฉบับจริงและเอกสารในระบบอิเล็กทรอนิกส์) พร้อมเสนอความเห็นเบื้องต้น ในกรณีที่เอกสารเป็นเอกสารแจ้งเวียนทั่วไป หากเป็นเอกสารที่จะต้องจัดเก็บข้อมูล/เอกสารด่วน หน่วยงานที่เกี่ยวข้องจะต้องให้ความเห็นและแจ้งเวียนเอง


งานบริหารและธุรการ (สารบรรณ)



หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง


เลขานุการคณะผลิตฯ


รองคณบดีที่เกี่ยวข้อง

หน่วยงานจะต้องดำเนินการจัดเก็บข้อมูลและจัดเก็บ/จัดส่งให้กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องต่อไป

หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง


เอกสารในระบบอิเล็กทรอนิกส์
· รองคณบดีจัดส่งเข้ากล่อง สำนักงานเลขานุการ
เอกสารฉบับจริง
· สารบรรณจะดำเนินการจัดส่งให้กับหลักสูตรต่อไป
สารบรรณ









