[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  สำนักงานคณบดีคณะผลิตกรรมการเกษตร   งานบริหารและธุรการ  โทร.๓610
ที่  อว  69.๓.๑/129	วันที่   12   มีนาคม   ๒๕63
เรื่อง	ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าพวงหรีด
เรียน	คณบดีคณะผลิตกรรมการเกษตร
	ตามบันทึกข้อความที่  อว  69.3.2.1/374  ลงวันที่  11  มีนาคม  2563  หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต (เกษตรศาสตร์)  สาขาวิชาพืชสวน (พืชสวนประดับ)  ได้แจ้งเวียนและเชิญร่วมพิธีบำเพ็ญกุศลศพ  คุณพ่อจู  สายเขียว  บิดาของ  นายจำรัส  สายเขียว  ลูกจ้างประจำ  ตำแหน่งพนักงานห้องปฏิบัติการ  ซึ่งได้ถึงแก่กรรมด้วยโรคชรา  เมื่อวันพุธที่  11  มีนาคม  2563  โดยเจ้าภาพได้ตั้งบำเพ็ญกุศลศพ  ณ  บ้านเลขที่  111  หมู่ที่ 4   ตำบลหนองหาร  อำเภอสันทราย  จังหวัดเชียงใหม่  และกำหนดฌาปนกิจศพในวันอาทิตย์ที่  15  มีนาคม  2563  ณ  สุสานบ้านแม่โจ้  ตำบลหนองหาร  อำเภอสันทราย  จังหวัดเชียงใหม่  ความละเอียดแจ้งแล้วนั้น
	คณะผลิตกรรมการเกษตร  จึงขออนุมัตินำพวงหรีดในนามของคณะฯ  ไปเคารพศพบุคคลดังกล่าว  จำนวน  1  พวง  เป็นเงิน  500  บาท  (ห้าร้อยบาทถ้วน)  โดยเบิกจ่ายจากเงินรายได้  คณะผลิตกรรมการเกษตร  ประจำปีงบประมาณ  2563  แผนงานพื้นฐาน  แผนงานรอง  แผนงานพื้นฐานด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพมนุษย์  ผลผลิต  ผู้สำเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  กิจกรรม  สนับสนุนบริหารจัดการทั่วไป  แผนงาน  บริหารมหาวิทยาลัย  งานบริหารทั่วไป  กองทุนทั่วไป  งบเงินอุดหนุน  ค่าใช้จ่ายดำเนินงาน  หมวดค่าใช้สอย  (ค่าของที่ระลึก  ดอกไม้  ค่าพวงหรีดและพวงมาลา)  โดยขออนุมัติแต่งตั้ง  นางอารีย์  นามเมือง  ตำแหน่ง  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  ปฏิบัติการ  เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


		(นางหทัยรัตน์   ชววัฑรัตน์ชัย)
		พนักงานธุรการ















บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   สำนักงานคณบดีคณะผลิตกรรมการเกษตร  งานบริหารและธุรการ  โทร  3610
ที่  อว  69.3.1/130	วันที่   12   มีนาคม   2563
เรื่อง	ขออนุมัติเบิกเงินกองทุนเพื่อเป็นค่าสวัสดิการบุคลากรในการบำเพ็ญกุศลศพ
เรียน	ประธานกองทุนคณะผลิตกรรมการเกษตร
[bookmark: _GoBack]	ตามที่ประชุมคณะผลิตกรรมการเกษตร  สมัยสามัญครั้งที่  4/2563  เมื่อวันที่  23  มกราคม  2563  ได้มีมติให้ใช้เงินจากดอกผลกองทุนคณะผลิตกรรมการเกษตร  เพื่อนำไปร่วมในการจัดงานบำเพ็ญกุศลศพบุคลากร/ญาติ (บิดา มารดา/สามี ภรรยา  และบุตรบุคลากร)  ได้รายละ  5,000  บาท  (ห้าพันบาทถ้วน)  ซึ่งความละเอียดแจ้งแล้วนั้น
	งานบริหารและธุรการ  สำนักงานคณบดีคณะผลิตกรรมการเกษตร  จึงขออนุมัติเบิกเงินจากดอกผลกองทุนคณะฯ   ตามมติที่ประชุมสมัยสามัญครั้งที่  4/2563  เพื่อร่วมในการเป็นเจ้าภาพทำบุญบำเพ็ญกุศลศพคุณพ่อจู  สายเขียว  บิดา  นายจำรัส  สายเขียว  ลูกจ้างประจำ  สังกัดคณะผลิตกรรมการเกษตร  เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น  5,000  บาท  (ห้าพันบาทถ้วน)  

	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

		
		(นางอารีย์  นามเมือง)
		หัวหน้างานบริหารและธุรการ
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