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งานบริหารและธุรการ 
 
1. นางอารีย์  นามเมือง  พนักงานมหาวิทยาลัย  ตำแหน่งเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  
หัวหน้างานบริหารและธุรการ  สังกัดงานบริหารและธุรการ  มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้

1.1 ควบคุมงานด้านสารบรรณและการเจ้าหน้าที่
1.2 ควบคุมงานด้านประชาสัมพันธ์และสารสนเทศ
1.3 ควบคุมงานด้านอาคารสถานที่และยานพาหนะ
1.4 ควบคุมดูแลสวัสดิการของบุคลากร (เงินสงเคราะห์ในการบำเพ็ญกุศลศพ)
1.5 จัดทำโครงการเพื่อตอบสนองตัวชี้วัดและให้เป็นไปตามยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย
1.6 ควบคุมและจัดทำแผนการประเมินผลการปฏิบัติราชการ และแบบข้อตกลงภาระงานของบุคลากรทุกคน เพื่อประกอบการในการบริหารวงเงิน และเลื่อนขั้นเงินเดือนของข้าราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานราชการ และลูกจ้างประจำ
1.7 ควบคุมจัดทำแผนพัฒนาบุคลากร/รายงานระยะ 6 เดือน 9  เดือน และ 12 เดือน
1.8 ทำหน้าที่เจ้าหน้าที่ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ
1.9 ทำหน้าที่เป็นผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการประชุมกรรมการประจำคณะ
1.10 ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

	2. นางสาวกมลลักษณ์  มณีเกี๋ยง  พนักงานมหาวิทยาลัย  ตำแหน่งเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปปฏิบัติการ  สังกัดงานบริหารและธุรการ  มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้

		2.1 ทำหน้าที่เป็นเลขานุการคณบดี
		2.2 ปฏิบัติงานด้านงานสารบรรณและการเจ้าหน้าที่
		       	- ตรวจสอบเอกสารก่อนนำเสนอคณบดี 
		2.3 ปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญชี 
			-  จัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงาน
-  จัดทำรายงานผลการปฏิบัติงาน
-  จัดทำสัญญายืมเงินและเคลียร์เงินยืม 

2.4 ปฏิบัติงานด้านการเรียนการสอน
			-  ติดต่อประสานกับหลักสูตรซึ่งเกี่ยวกับการเรียนการสอนของคณบดี 
		2.5 ปฏิบัติงานด้านงานบริการ/ ติดต่อประสาน 
2.6 จัดทำโครงการเพื่อตอบสนองประเด็นยุทธศาสตร์ด้านการพัฒนามหาวิทยาลัยสู่ความเป็นนานาชาติ ในการขยายจำนวนเครือข่ายความร่วมมือกับสถาบันการศึกษาในต่างประเทศที่่เข้มแข็ง และมีกิจกรรมร่วมกัน
2.7 ทำหน้าที่เจ้าหน้าที่ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ
 		2.8 ทำหน้าที่เป็นผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการประจำคณะ
2.9 ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

	3. นางหทัยรัตน์  ชววัฑรัตน์ชัย  ลูกจ้างประจำ  ตำแหน่งพนักงานธุรการ ส 4  สังกัดงานบริหารและธุรการ  มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้	

		3.๑ ตรวจสอบ/ควบคุมทะเบียนรับ – ส่ง หนังสือภายนอกและหนังสือภายใน และในระบบอิเล็กทรอนิกส์  พร้อมทั้งให้ความเห็นเบื้องต้นในหนังสือราชการก่อนนำเสนอผู้บังคับบัญชาตามลำดับ
		3.2 จัดและควบคุมดูแลการใช้ห้องประชุมของคณะฯ
		3.3 จัดเตรียม และรวบรวม เอกสารในการประชุมกรรมการประจำคณะฯ
		3.4 ผู้ดูแลและตรวจสอบระบบการจัดเวียนหนังสือในระบบอิเล็กทรอนิกส์ทั้งจากหน่วยงานภายนอกและภายในคณะฯ
3.5 จัดเก็บเอกสารราชการแบบอิเล็กทรอนิกส์
3.6 ควบคุม ตรวจสอบ การจัดเก็บเอกสารราชการ
3.7 ควบคุมและคัดแยกจดหมายที่มีถึงบุคลากรในหน่วยงาน
3.8 จัดพิมพ์เอกสารตามที่ได้รับมอบหมาย
3.9 ดูแลและเลี้ยงรับรองคณะกรรมการประจำคณะฯ ในการประชุม
3.๑0 ช่วยจัดเก็บข้อมูลการจอง/การใช้รถยนต์ 
3.๑1 ทำหน้าที่เป็นผู้บันทึกรายงานการประชุมคณะกรรมการประจำคณะฯ
3.12 ดำเนินการจัดทำเอกสารประกอบความเสี่ยงและควบคุมภายใน  ในส่วนที่เกี่ยวข้อง
3.13 ดำเนินการรวบรวมเอกสารประกอบการจัดทำประกันคุณภาพ  ในส่วนที่เกี่ยวข้อง
3.14 เขียนใบสั่งจ่ายน้ำมันเชื้อเพลิง และน้ำมันเชื้อเพลิงฟาร์ม
		3.15 จัดทำเรื่องเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภค
3.16 จัดทำหนังสือรับรอง  คำสั่ง  ประกาศ  หนังสือรับรอง  และเอกสารราชการต่าง ๆของคณะ
3.17 จัดเก็บ หนังสือราชการ คำสั่ง ประกาศ กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ พระราชบัญญัติ
3.18 บันทึกข้อมูลรายละเอียดโครงการ/รายงานผลการดำเนินของโครงการ  ในระบบ  
E-Project และจัดเก็บเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
3.19 จัดทำแผนพัฒนาบุคลากร/รายงานระยะ 6 เดือน 9  เดือน และ 12 เดือน
3.20 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย


4. นางสาวเขมินทรา  ติ๊บปัญญา  พนักงานมหาวิทยาลัย  ตำแหน่งนักประชาสัมพันธ์ปฏิบัติการ    สังกัดงานบริหารและธุรการ  คณะผลิตกรรมการเกษตร  มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้

4.1 งานด้านข้อมูลและข่าวสาร 		
4.2 งานด้านพิธีการ/ พิธีกร			
4.3 ติดต่อประสานงานสร้างเครือข่ายกับงานสื่อสารองค์กรของมหาวิทยาลัย	
4.4 ดูแลเว็บไซด์ของคณะ
4.5 จัดรายการวิทยุ			
4.6 จัดทำสื่อประชาสัมพันธ์ 
4.7 ทำหน้าที่เป็นช่างภาพประจำคณะ
		4.8 ช่วยปฏิบัติงานด้านสารบรรณและการเจ้าหน้าที่
		4.9 ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

	5. นายอนุศิษฏ์  บุญทาแดง  พนักงานส่วนงาน  ตำแหน่งนักวิชาการคอมพิวเตอร์ สังกัดงานบริหารและธุรการ  มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้

5.1 ออกแบบและพัฒนาโปรแกรมเว็บแอพลิเคชั่น
5.2 บริหารจัดการสิทธิการเข้าถึงเว็บแอพลิเคชั่น
5.3 บริการให้คำปรึกษาออกแบบและพัฒนาระบบฐานข้อมูล
	5.4 บริหารจัดการและดูแลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย
5.5 ออกแบบและพัฒนาเว็บไซต์
	5.6 อัพเดทข้อมูลในเว็บไซต์ตามข้อมูลที่มีการเปลี่ยนแปลง
	5.7 ลงข่าวประกาศในเว็บไซต์
	5.8 ดูแลรักษาระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต	
	5.9 ซ่อมบำรุงเครื่องคอมพิวเตอร์ให้แก่บุคลากร	
	5.10 ดูแลรักษาระบบกล้องวงจรปิด
	5.11 บริการให้คำแนะนำการใช้งานคอมพิวเตอร์ให้แก่บุคลากร
	5.12 บริการให้คำแนะนำและแก้ปัญหาการใช้งานโปรแกรมคอมพิวเตอร์ให้แก่บุคลากร
	5.13 บริการให้ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับ พรบ.คอมพิวเตอร์ ให้แก่บุคลากร	
	5.14 บริการติดตั้งอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์สำหรับการประชุม สัมมนา อบรม 
	5.15 บริการติดตั้ง และควบคุมระบบเครื่องเสียงกลางแจ้งสำหรับการจัดกิจกรรม/ โครงการ  
5.16 ประสานงานกับหน่วยงานอื่นๆ ที่ต้องการประชาสัมพันธ์ลงในเว็บไซต์
	5.17 ติดต่อประสานงานกับศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศเกี่ยวกับเรื่องคอมพิวเตอร์ต่างๆ
	5.18 อัพเดทข้อมูลในเว็บไซต์วารสารผลิตกรรมการเกษตร และวารสารผลิตกรรม
การเกษตร ใน ThaiJo
	5.19 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ที่ได้รับมอบหมาย

	6. นายประสิทธิ์  ทาริเดช  ลูกจ้างประจำ  ตำแหน่งพนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดกลาง  ส 3  สังกัดงานบริหารและธุรการ   มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้

6.1 ทำหน้าที่ขับรถยนต์หมายเลขทะเบียนชม  ช 2716 เชียงใหม่,  กน 4547  เชียงใหม่ และคันอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย
		6.2 ทำหน้าที่ควบคุมดูแลรถจักรยานยนต์ของคณะฯ  และรายงานผลการใช้รถและน้ำมันเชื้อเพลิงเป็นประจำทุกเดือน                                                                                                                                                                
6.3 ดูแลรักษา  ทำความสะอาด  และตรวจสอบสภาพรถยนต์ให้สะอาดและพร้อมใช้งาน หากพบความบกพร่อง  รายงานผู้ควบคุมยานพาหนะทันที
6.4 ปฏิบัติหน้าที่  ตรวจเช็ครถให้พร้อม  ก่อนรับผู้ขอใช้อย่างน้อย  15  นาที  และตรวจเช็คทำความสะอาดและอื่นๆ หลังปฏิบัติเสร็จแล้วไม่เกิน  15  นาที
6.5 บันทึกการใช้รถยนต์  และน้ำมันเชื้อเพลิงในใบขอแบบ 3  และสมุดบันทึกการใช้รถยนต์ประจำวัน 
6.6 จัดเก็บใบขอ แบบ 3  และสมุดบันทึกการใช้รถยนต์ประจำวัน 
6.7 สรุปและจัดทำรายงานการใช้รถยนต์และน้ำมันเชื้อเพลิงประจำเดือน 
6.8 ช่วยทำความสะอาดบริเวณโรงเก็บรถ  และห้องพักของพนักงานขับรถ   
6.9  ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

7. นายบุญเลิศ  วิชัยศรี   พนักงานราชการ  ตำแหน่งพนักงานขับเครื่องจักรกล  สังกัดงานบริหารและธุรการ  มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้
7.1 ทำหน้าที่ขับรถยนต์หมายเลขทะเบียนชม  ย 0422  เชียงใหม่, 40 0258  เชียงใหม่  และคันอื่นๆ  ที่ได้รับมอบหมาย
7.2 ดูแลรักษา  ทำความสะอาด  และตรวจสอบสภาพรถยนต์ให้สะอาดและพร้อมใช้งาน หากพบความบกพร่อง  รายงานผู้ควบคุมยานพาหนะทันที
7.3 ปฏิบัติหน้าที่  ตรวจเช็ครถให้พร้อม  ก่อนรับผู้ขอใช้อย่างน้อย  15  นาที  และตรวจเช็คทำความสะอาดและอื่นๆ  หลังปฏิบัติเสร็จแล้วไม่เกิน  15  นาที
7.4 บันทึกการใช้รถยนต์  และน้ำมันเชื้อเพลิงในใบขอแบบ 3  และสมุดบันทึกการใช้รถยนต์ประจำวัน 
7.5 จัดเก็บใบขอ แบบ 3  และสมุดบันทึกการใช้รถยนต์ประจำวัน 
7.6 สรุปและจัดทำรายงานการใช้รถยนต์และน้ำมันเชื้อเพลิงประจำเดือน 
7.7 ช่วยทำความสะอาดบริเวณโรงเก็บรถ  และห้องพักของพนักงานขับรถ 
7.8 ปฏิบัติงานอื่นๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย


[bookmark: _GoBack]8. นายนรินทร์  สุจริต   พนักงานราชการ  ตำแหน่งพนักงานขับเครื่องจักรกล  สังกัดงานบริหารและธุรการ  คณะผลิตกรรมการเกษตร  มีหน้าที่รับผิดชอบ   ดังนี้
1.9.1  ทำหน้าที่ขับรถยนต์หมายเลขทะเบียน  ชม. 40 – 0257, เชียงใหม่ กจ 4497 และคัน
อื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย
		1.9.2  ทำหน้าที่ควบคุมดูแลการใช้รถยนต์ของคณะ  และหลักสูตรทั้งหมด รวมถึงการรายงานผลการใช้รถยนต์ประจำเดือน ร่วมกับ นางอารีย์  นามเมือง
1.9.3  ดูแลรักษา  ทำความสะอาด  และตรวจสอบสภาพรถยนต์ให้พร้อมก่อนรับผู้ขอใช้อย่างน้อย 15 นาที  ตรวจสอบทำความสะอาดหลังปฎิบัติเสร็จแล้วไม่เกิน 15 นาที  หากพบความบกพร่องรายงานผู้ควบคุมยานพาหนะทันที
1.9.4  ตรวจเช็ครถยนต์  บันทึกการใช้รถยนต์และน้ำมันเชื้อเพลิง  ในใบขอแบบ 3 จดบันทึกการใช้รถยนต์ประจำวันในสมุดเป็นประจำทุกวัน
1.9.5  จัดเก็บแบบ 3 สมุดการใช้เพื่อรวบรวมจัดทำเป็นสรุป  และรายงานต่อผู้บังคับบัญชาเป็นประจำทุกเดือน
1.9.6  ตรวจสอบดูแลรักษารถยนต์ทั้งหมด ในส่วนของสำนักงานคณบดีคณะผลิตกรรมการเกษตร
1.9.7  ตรวจสอบเบื้องต้นในการรายงานการใช้รถยนต์ประจำเดือน ในส่วนของสำนักงานคณบดีคณะผลิตกรรมการเกษตร
1.9.8  ตรวจสอบเบื้องต้นในการนำเสนอซ่อมบำรุงรถยนต์ ในส่วนของสำนักงานคณบดี  คณะผลิตกรรมการเกษตร
1.9.9  เขียนใบจ่ายน้ำมันเชื้อเพลิงให้กับรถยนต์และรถจักรยานยนต์ ในส่วนของสำนักงาน
คณบดีคณะผลิตกรรมการเกษตร
1.9.10 ลงข้อมูลการจองรถยนต์ของคณะผลิตกรรมการเกษตร ในระบบอิเล็กทรอนิกส์
1.9.11 ลงข้อมูลรายละเอียดการซ่อมบำรุงของรถยนต์ของคณะผลิตกรรมการเกษตรในระบบอิเล็กทรอนิกส์
1.9.12 รวบรวมและจัดเก็บใบขอแบบ 3 / แบบรายงานสรุปรถยนต์ของคณะผลิตกรรมการเกษตร
1.9.13 ประสานงานกับบุคคล / หน่วยงานอื่นๆที่ขอรถ  รวมทั้งการเสนอใบขออนุมัติกับผู้เกี่ยวข้อง  และประสานงานกับพนักงานขับรถ
1.9.14 ทำความสะอาดบริเวณโรงเก็บรถยนต์ห้องพักพนักงานขับรถและรอบ ๆ บริเวณอาคารรัตนโกสินทร์ 200 ปี คณะผลิตกรรมการเกษตร
1.9.15  รับจดหมาย/พัสดุ (EMS/ลงทะเบียน)  และคัดแยกจดหมายจากสำนักงานอธิการบดี และไปรษณีย์  ให้กับหน่วยงานต่าง ๆ ในคณะฯ  เพื่อแจกให้กับผู้เกี่ยวข้อง  วันละ  2  ครั้ง
1.9.16 บันทึกการใช้รถยนต์ และน้ำมันเชื้อเพลิงในใบขอแบบ 3 และสมุดบันทึกการใช้รถยนต์ประจำวัน เป็นประจำทุกวันพร้อมทั้งเป็นผู้บันทึกตารางการขอใช้รถยนต์
1.9.17 ปฎิบัติงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

	1.10  นายสายชล  วิมานทอง  พนักงานราชการ   ตำแหน่งผู้ปฏิบัติงานบริหาร สังกัดงานบริหารและธุรการ   คณะผลิตกรรมการเกษตร  มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้
1.10.1  ทำหน้าที่ขับรถยนต์หมายเลขทะเบียน  ชม  40-0435, ชม กน 4547  และคันอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย
1.10.2  ดูแลรักษา ทำความสะอาด และตรวจสอบสภาพรถยนต์ให้สะอาดและพร้อมใช้งาน หากพบความบกพร่อง  รายงานผู้ควบคุมยานพาหนะทันที
1.10.3  ปฏิบัติหน้าที่ ตรวจเช็ครถให้พร้อม ก่อนรับผู้ขอใช้ อย่างน้อย 15 นาที และตรวจเช็คทำความสะอาดและอื่นๆ หลังปฏิบัติเสร็จแล้วไม่เกิน 15 นาที
1.10.4  บันทึกการใช้รถยนต์ และน้ำมันเชื้อเพลิง ในใบขอแบบ 3 และสมุดบันทึกการใช้รถยนต์ประจำวัน เป็นประจำทุกวัน
1.10.5  จัดเก็บใบขอ แบบ 3 และสมุดบันทึกการใช้รถยนต์ประจำวัน เพื่อใช้ตรวจสอบ
1.10.6  สรุปและจัดทำรายงานการใช้รถยนต์และน้ำมันเชื้อเพลิงประจำเดือน  ต่อผู้ควบคุม ประจำเดือน
1.10.7  ช่วยทำความสะอาดบริเวณโรงเก็บรถ ห้องพักพนักงานขับรถ ของคณะผลิตกรรมการเกษตร
1.10.8  ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

	๑.11  นายสุดใจ  วรรณวิชิต  พนักงานราชการ ตำแหน่งพนักงานขับรถยนต์  สังกัดงานบริหารและธุรการ คณะผลิตกรรมการเกษตร   มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้
1.11.1  ทำหน้าที่ขับรถยนต์หมายเลขทะเบียนชม  นค-8783 และ เชียงใหม่ กจ 4497 และคันอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย
1.11.2  ดูแลรักษา ทำความสะอาด และตรวจสอบสภาพรถยนต์ให้สะอาดและพร้อมใช้งาน หากพบความบกพร่อง  รายงานผู้ควบคุมยานพาหนะทันที
1.11.3  ปฏิบัติหน้าที่ ตรวจเช็ครถให้พร้อม ก่อนรับผู้ขอใช้ อย่างน้อย 15 นาที และตรวจเช็คทำความสะอาดและอื่นๆ หลังปฏิบัติเสร็จแล้วไม่เกิน 15 นาที
1.11.4  บันทึกการใช้รถยนต์ และน้ำมันเชื้อเพลิง ในใบขอแบบ 3 และสมุดบันทึกการใช้รถยนต์ประจำวัน เป็นประจำทุกวัน
1.11.5  จัดเก็บใบขอ แบบ 3 และสมุดบันทึกการใช้รถยนต์ประจำวัน เพื่อใช้ตรวจสอบ
1.11.6  สรุปและจัดทำรายงานการใช้รถยนต์และน้ำมันเชื้อเพลิงประจำเดือน ต่อผู้ควบคุมประจำเดือน
1.13.7  ช่วยทำความสะอาดบริเวณโรงเก็บรถ ห้องพักพนักงานขับรถ ของคณะผลิต
กรรมการเกษตร
1.13.8  ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

1.6  นายวิชิต  วิชัย  ลูกจ้างประจำ  ตำแหน่งพนักงานห้องปฏิบัติการ  สังกัดงานบริหารและธุรการ  คณะผลิตกรรมการเกษตร  มีหน้าที่รับผิดชอบ  ดังนี้
		1.6.1  กวาดบริเวณรอบ ๆ อาคารรัตนโกสินทร์  200 ปี 
		1.6.2  ซ่อมแซมไฟฟ้า  ประปา
		1.6.3  ปรับปรุงภูมิทัศน์รอบ ๆ อาคารรัตนโกสินทร์  200  ปี
		1.6.4  ดูแล เก็บรักษารถจักรยานยนต์  ชม งมก 646 
		1.6.5  งานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย


	1.14  นายสานิตย์  คำตุ้ย  พนักงานส่วนงาน   ตำแหน่งคนสวน  สังกัดงานบริหารและธุรการ  คณะผลิตกรรมการเกษตร  มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้
		1.14.1  กวาดบริเวณรอบ ๆ อาคารรัตนโกสินทร์  200 ปี 
		1.14.2  ซ่อมแซมไฟฟ้า  ประปา
		1.14.3  ปรับปรุงภูมิทัศน์รอบ ๆ อาคารรัตนโกสินทร์  200  ปี
		1.14.4  ดูแล เก็บรักษารถจักรยานยนต์  ชม งตษ 482
		1.14.5  งานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย

	๑.15  นายกิตติศักดิ์  พุทธวงศ์  พนักงานส่วนงาน  ตำแหน่งพนักงานขับรถยนต์  สังกัดงานบริหารและธุรการ คณะผลิตกรรมการเกษตร  มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้
1.15.1  ทำหน้าที่ขับรถยนต์หมายเลขทะเบียนชม  นง-2773, เชียงใหม่ กน 4547  และคัน
อื่นๆที่ได้รับมอบหมาย
1.15.2  ดูแลรักษา ทำความสะอาด และตรวจสอบสภาพรถยนต์ให้สะอาดและพร้อมใช้งาน หากพบความบกพร่อง  รายงานผู้ควบคุมยานพาหนะทันที
1.15.3  ปฏิบัติหน้าที่ ตรวจเช็ครถให้พร้อม ก่อนรับผู้ขอใช้ อย่างน้อย 15 นาที และตรวจเช็คทำความสะอาดและอื่นๆ หลังปฏิบัติเสร็จแล้วไม่เกิน 15 นาที
1.15.4  บันทึกการใช้รถยนต์ และน้ำมันเชื้อเพลิง ในใบขอแบบ 3 และสมุดบันทึกการใช้รถยนต์ประจำวัน เป็นประจำทุกวัน
1.15.5  จัดเก็บใบขอ แบบ 3 และสมุดบันทึกการใช้รถยนต์ประจำวัน เพื่อใช้ตรวจสอบ
1.15.6  สรุปและจัดทำรายงานการใช้รถยนต์และน้ำมันเชื้อเพลิงประจำเดือน ต่อผู้ควบคุมประจำเดือน
1.15.7  ช่วยทำความสะอาดบริเวณโรงเก็บรถ ห้องพักพนักงานขับรถ ของคณะผลิตกรรมการเกษตร
1.15.8  ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

